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Chapter- 5 

एमएस एक्सेस 2013 के ऑब्जेक््स (Objects of MS Access 2013) 

डटेाबेस ऑब्जेक्ट वे घटक होते हैं जो जानकारी को save करते हैं और क्वेरी करते हैं। डटेाबेस में ऑब्जेक्ट होते हैं 
जजनका उपयोग बड,े ररलेशनल डटेा को स्टोर और प्रदर्शित करने के र्लए ककया जाता है। MS Access 2013 में 
डटेाबेस चार ऑब्जेक््स से बना होता हैं: Table, Query, Form और Report। साथ में, ये ऑब्जेक््स आपको अपने 
डटेा को दजि करने, स्टोर करने, ववश्लेषण करने और संकर्लत करने की अनुमतत देते हैं| 

Tables 

Table एक ऑब्जेक्ट है जजसका उपयोग डटेा को पररभावषत और स्टोर करने के र्लए ककया जाता है। जब आप 
एक नई टेबल बनाते हैं, तो MS Access 2013 आपको उन फील्ड को पररभावषत करने के र्लए कहता है जजन्हें 
Column Headings भी कहा जाता है। ववर्भन्न प्रकार के ररकार्डिस के कलेक्शन को टेबल कहते है | 

अच्छी टेबल बनाना अच्छी डटेाबेस डडजाइन की ओर जाता है। टेबल में पंजक्तयां और कॉलम होते हैं। कॉलम को 
फील्ड कहा जाता है, और पंजक्त को ररकॉडि कहा जाता है। ररलेशनल डटेाबेस र्लकं ककए गए डटेा के साथ कई 
Tableओं में ररकॉडि स्टोर करते हैं। 

 प्रत्येक फील्ड में एक Unique name और data type होना चाहहए।  
 Table में फील्ड या कॉलम होत ेहैं जो ववर्भन्न प्रकार के डेटा, जैसे कक नाम या पता, और ररकॉडि जो ववषय के ककसी ववशेष 

उदाहरण के बारे में सारी जानकारी एकत्र करत ेहैं, जैसे ककसी ग्राहक या कमिचारी इत्याहद के बारे में सारी जानकारी एकत्र करत े
हैं।  

 आप एक Primary key को एक या अधिक फील्ड को पररभावषत करने के र्लए कर सकत ेहैं जजनमें प्रत्येक ररकॉडि के र्लए एक 
अद्ववतीय मान (Unique Value) है, और प्रत्येक डटेा पर एक या अधिक इंडके्स आपके डेटा को और तजेी से पुनप्रािप्त करने में 
सहायता के र्लए कर सकत ेहैं।  

ध्यान दें भले ही प्रत्येक ररकॉडि में जानकारी फील्ड में व्यवजस्थत की जाती है, यह उस ररकॉडि में अन्य जानकारी से संबंधित है। प्रत्येक 
पंजक्त के बाईं ओर संख्या देखें? यह आईडी नंबर है जो प्रत्येक ररकॉडि की पहचान करता है। ररकॉडि के र्लए आईडी नंबर उस पंजक्त पर 
तनहहत जानकारी के प्रत्येक टुकड ेको संदर्भित करता है। 
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टेबल्स बारीकी से संबंधित जानकारी संग्रहीत करने के र्लए अच्छे हैं। आइए मान लें कक आप बेकरी के मार्लक हैं 
और एक डटेाबेस है जजसमें आपके ग्राहकों के नाम और जानकारी के साथ एक टेबल शार्मल है, जैसे कक उनके 
फोन नंबर, घर के पते और ईमेल पत।े इसर्लए आप उन्हें एक ही Table में शार्मल करेंगे। यहद आप टेबल में बाद 
में और ररकॉडि जोडना चाहते हैं तो आप आसानी से जोड सकते हैं| 

Query 

अगर हम simple language मे क्वेरी को समझना चाहे तो क्वेरी का मतलब होता है – Questions or doubt | अगर 
आपको ककसी चीज से सम्बंधित doubt है या जानकारी की जरुरत है तो आप concerned department या person 

से जो प्रश्न पूछते है वो क्वेरी कहलाता है | इस प्रकार ककसी जानकारी को प्राप्त करने के र्लए पूछा गया प्रश्न 
क्वेरी कहलाता है | 

 

एक डटेाबेस के अन्दर एक से अधिक टेबल्स होती है,इन टेबल्स के मध्य ररलेशनर्शप create करके सूचना को 
प्राप्त ककया जा सकता है टेबल के अन्दर कुछ सूचनाये इस तरह की भी होती है जजनकी आवश्यकता हमे बार -
बार होती है,इसके र्लए हमे उस टेबल को बार-बार प्रयोग करना होता है | MS Access में ककसी टाइप के अन्दर से 
र्सलेक्टेड फील्र्डस की सूचना को हम अलग एक टेबल के रूप में रख सकते है, तथा जब भी हमे उस सूचना की 
आवश्यकता होती है हम अलग से टेबल के रूप में रखी गई उस इनफामेशन का प्रयोग कर सकते है | 



3 
 

 

क्वेरी वह है जजसे आप अपने डटेाबेस से जानकारी पुनप्रािप्त करने के र्लए उपयोग करते हैं। क्वेरी पूछे गए प्रश्न 
का जबाव आपको अपने डटेाबेस के भीतर टेबल से डटेा तनकाल कर देता हैं क्वेरीज डटेा को ढंूढना आसान बनाता 
है, कफर क्वेरी के आिार पर नई टेबल बनाता हैं। 

 क्वेरी चलाना आपके डटेाबेस का एक ववस्ततृ प्रश्न पूछना है। 
 जब आप MS Access 2013 में कोई क्वेरी बनात ेहैं, तो आप सटीक डटेा को ढंूढने के र्लए ववर्शष्ट खोज जस्थततयों को पररभावषत 

कर रहे हैं।  
 MS Access 2013 में, आप उदाहरण सुवविा द्वारा ग्राकफकल क्वेरी का उपयोग कर सकत ेहैं या आप अपने प्रश्न बनाने के र्लए 

संरधचत क्वेरी भाषा (SQL) कथन र्लख सकत ेहैं।  
 आप डटेा को चुनने, अपडटे करने, इन्सटि करने या हटाने के र्लए क्वेरी का प्रयोग कर सकत ेहैं।  

 आप उन प्रश्नों को भी पररभावषत कर सकत ेहैं जो एक या अधिक मौजूदा तार्लकाओं में डटेा से नई टेबल बनात ेहैं। 

Form 

यह MS Access 2013 का तीसरा और महत्वपूणि ऑब्जेक्ट है इसके द्वारा हम डाटा को डटेाबेस में स्टोर करा सकते 
है,वप्रटं करा सकते है लेककन मुख्यतः MS Access मे form का प्रयोग इनपुट के र्लए ककया जाता है । 
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फॉमि का उपयोग MS Access 2013 में डटेा प्रदर्शित करने या दजि करन ेके र्लए ककया जाता है। आप अपने डटेाबेस 
के भीतर अन्य फॉमि और ररपोटि खोलने के र्लए एक फॉमि का भी उपयोग कर सकते हैं। आप एक कस्टम 
डायलॉग बॉक्स के रूप में एक फॉमि का भी उपयोग कर सकते हैं जो आपके इनपुट को स्वीकार करता है, कफर 

फॉमि में दजि ककए गए कायों के आिार पर एक किया करता है। 

 

आपके द्वारा बनाए गए अधिकांश रूपों में एक तार्लका या एक से अधिक तार्लकाएं, साथ ही साथ आपके डटेाबेस 
में क्वेरी भी शार्मल हैं। फॉमि का एक ररकॉडि स्रोत है। यह ररकॉडि स्रोत टेबल और प्रश्नों में फील्ड है। ककसी प्रपत्र 
में ककसी तार्लका या क्वेरी के सभी फील्ड शार्मल नहीं होत ेहैं जो यह आिाररत है। ककसी फॉमि और ररकॉडि स्रोत 
के बीच एक र्लकं बनाने के र्लए, आप तनयंत्रण नामक ग्राकफक ऑब्जेक््स का उपयोग करते हैं। सबसे आम 
तनयंत्रण एक टेक्स्ट बॉक्स है। 

यह याद रखना आपके र्लए महत्वपूणि है कक एक बाध्य फॉमि अपने ररकॉडि स्रोत से डटेा स्टोर या पुनप्रािप्त करता 
है। आपके पास फॉमि में मौजूद कोई अन्य जानकारी, जैसे शीषिक, हदनांक, पषृ्ठ संख्या, फॉमि के डडजाइन में संग्रहीत 
है। 
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 फॉमि दजि करने, संशोधित करने और ररकॉडि देखने के र्लए फॉमि का उपयोग ककया जाता है।  
 जब आप एक्सेस में ककसी फॉमि में जानकारी दजि करते हैं, तो डटेा ठीक उसी स्थान पर जाता है जहा ं

डटेाबेस डडजाइनर इसे एक या अधिक संबंधित तार्लकाओं में भेजना चाहता है।  
 फॉमि डटेा को आसान बनाते हैं। 

Report 

MS Access 2013 में report एक ऑब्जेक्ट है जजसका प्रयोग आउटपुट को प्राप्त करने के र्लए ककया जाता है | 

ररपोटि डटेा को संगहठत तरीके से display और print करने के र्लए उपयोग की जाती है। ररपोटि काफी लचीली होती 
है इसमें हम एक सामान डटेाबेस को कई लेआउट और फॉमेहटग में देख सकते है | 

 

एक्सेस में ररपोटि आपके द्वारा बनाई गई ककसी भी अन्य ररपोटि की तरह ही है। ररपोटि आपके डटेाबेस से जानकारी 
को एक आकषिक और आसानी से पढ़ने के प्रारूप में व्यवजस्थत और प्रस्तुत करती है। आप इन ररपोटों को अपने 
र्लए वप्रटं या प्रदर्शित कर सकते हैं या दसूरों के साथ शयेर कर सकत ेहैं। आप Single या Multiple Column ररपोटि 
बना सकते हैं। 

 वप्रटं करने से पहले आप अपनी स्िीन पर एक ररपोटि देख सकते हैं।  
 यहद फॉमि इनपुट उदे्दश्यों के र्लए हैं, तो ररपोटि आउटपुट के र्लए हैं।  
 ररपोटि उपयोगी हैं क्योंकक वे आपको आसानी स ेपढ़ने के प्रारूप में अपन ेडटेाबेस के घटकों को प्रस्तुत 

करने की अनुमतत देते हैं।  
 ररपोटि आपके डाटा को आकषिक और सरल बनता हैं।  
 एक्सेस आपको ककसी भी तार्लका या क्वेरी से ररपोटि बनाने की क्षमता प्रदान करता है। 
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